
１．証明書発行について 

 

◆ 申込方法 【事務局窓口での申込】のみ 

   ① 事務局窓口でお渡しする「証明書発行願」に必要事項を記入してください。 

   ② 手数料を添えてご提出ください。 

  

【留意点】 

  １．各証明書の有効期限は発行日より 3ヶ月となります。 

  ２．進学調査書に関しましては、発行願が異なりますので、担任の先生より受け取り、確認押印の

後、手数料を添えてご提出ください。 

   ３．英文の証明書に関しましては、手数料および発行までにかかる期間が異なりますので、別途お

問い合わせください。 

 

２．変更届について 

  

 

 

 

 

 

◆ 変更方法 【事務局窓口での取扱い】 

   ① 変更が生じた場合、お申し出ください。 

   ② 事務局窓口でお渡しする各種変更届に必要事項を記入のうえ、ご提出ください。 

 

【留意点】 

 １．身分証明書の発行に２日程度かかりますので、余裕をもってお申し出ください。 

証明書種類 
手数料 

(1通あたり) 
発行までにかかる期間 備  考 

在学証明書 100円 即日 奨学金申請等は無料 

卒業見込み証明書 200円 即日  

成績証明書 300円 1週間程度 奨学金申請等は無料 

進学調査書 400円 1週間程度 奨学金申請等は無料 

推薦書 400円 1週間程度 受験校1校につき複数必要でも同一料金 

健康診断書 200円 2日程度  

身分証明書 200円 2日程度  

生徒手帳 240円 即日  

生徒手帳カバー 60円 即日  

学割証 20円 即日  

種  類 備   考 

住所 
身分証明書を添えて提出してください。 

通学利用線 

保護者氏名 
担任の先生に事前に連絡してください。 

生徒氏名 

在校生 


